BASKENT UNIVERSITESI
Makine Miihendisligi Boliimii

1-STAJLAR:

B Makine Miihendisligi Boliimii 68rencileri, 6grenim siireleri boyunca 3 ayri staj yapmakla
yiikiimliidiirler. Bunlardan ilki {iniversite i¢inde en fazla 10 is giinii siireli olmak {izere
yapilacak olan atdlye stajidir. Ikinci ve ligiincii stajlar ise {iniversite diginda kurum ve
kuruluslarda, her biri en az 20 is giinii siireli olmak {izere yapilacak olan stajlardir.

B 20 is giinii; dersler (yaz okulu dahil), kayit ve siavlarla ¢cakisamaz.

B  MAK 200 Atdlye staji, birinci simif sonunda Baskent Universitesi Baglica kampiisiinde
bulunan atolyeler ve laboratuvarlarda yapilir. (Kiyafet-Malzeme Temini)

B Kurum ve kuruluslarda yapilacak olan stajlardan ilki MAK 300 olup, 4 yartyil ders
alindiktan sonra, ikincisi ise, MAK 400 olup 6 yariyil ders alindiktan sonra yapilir. MAK
300 stajmi basari ile tamamlamayan &grenci (On kosul nedeniyle) MAK 400 stajini
yapamaz.

B MAK300 ve MAK400 Staj1 ayn1 anda yapilamaz.

B Staj yapan tiim dgrencilerimize, YOK genelgesi geregince iiniversitemiz tarafindan saglik
sigortas1  yapilacak olup, fabrikada yapilan SGK sigortalarinin  bununla ilgisi
bulunmamaktadir.

2 — ISE DEVAM:

B Esasen 20 is giinii gibi kisith bir siire olan staj doneminde, ise devamlilik esastir. Bu siire
icinde gilinliik izin alinamaz ve ancak cok gerekli durumlarda saatlik izin kullanilabilir.
Kullanilacak saatlik izinlerin toplam siiresi 8 saati gegemez.

B Tam tesekkiillii hastane veya saglik ocagindan rapor alinmadikga, hastalik nedeniyle ise
devamsizlik yapilamaz.Raporlu olarak isten uzak kalinan siire toplam 2 is giiniinii astig1
takdirde, stajin bu siire kadar uzatilmasi gerekir. Aksi takdirde staj gegersiz ve Ggrenci
basarisiz sayilir.

B  MAK?200 stajinda zorunlu hallerde staj komisyonu tarafindan uygun goriiliirse toplamda 72
giin izin verilebilir.

3 - STAJ SURESINCE iZLENECEK YOL:

B Staj yerinin bulunmasi

B En ge¢ 29 Mayis 2009 saat:16.30’a kadar (dilekgesi olup, staj tarihini belirtmeyenler i¢inde)
staj koordinatdrliigiinden temin edecekleri form dilekge ile staj koordinatdrliigiine
bagvurarak staj yeri ve tarihi i¢in onay alinmasi, (Dilek¢e ekine TC kimlik no bulunan niifus



kagid1 fotokopisi ve ikametgah belgesi konularak)

B Staja baslamadan Once, staj yapilacak firmaya verilmek iizere staj koordinatérliigiinden,
icerisinde staj degerlendirme formu ve Boliime fakslanacak belgenin bulundugu “Staj

Mektubu”nun imza karsilig1 alinmasi.

4 — IS YERININ (STAJ YERININ) SECiMi:

MAK?200 Staj icin:

B  MAK 200 stajinin amaci, 6grencileri torna, tesviye, freze, kaynak ve 6l¢iim teknikleri ile
tanistirmak, bu teknikleri basit uygulamalar ile pekistirmek, ¢alisma ve giivenlik kurallari
hakkinda bilgi edinmelerini saglamak ve iiretim siirecinde ilk deneyimlerini kazandirmaktir.

B Atdlye staji, bahar donemi basar1 notlarinin ilan edilmesini takip eden ilk haftanin basi ile
giiz donemi kayitlariin bagladig: tarihten bir hafta 6ncesine kadar olan siire icerisinde staj
komisyonunca belirlenen donemlerde yapilir. Hangi 6grencinin hangi donemde staj yapacagi
ogrencilerin talepleri de géz dniine alinarak boliim staj komisyonunca belirlenip Haziran ay1
igerisinde ogrencilere duyurulur.

MAK300 Imalat Staji icin:

B Bu stajin amaci, ilk dort yariyilda verilen derslerin olusturdugu bilgi birikiminin imalat ve
iretim isletmelerinde gelismesini saglamak, izleyen yariyillarda alinacak dersler i¢cin 6n
hazirlik yapmak, 6grencileri, 6zellikle s6z konusu isletmelerde, Makine Miihendislerinin
yaptiklar1 ve yapabilecekleri islerle tanistirmaktir. Buradaki bakis agisi; bir isletmedeki
iretimin, imalat yontemlerinin ve liretime yardimci birimlerin miimkiin oldugunca ayrintil
olarak gozlenmesi olmalidir. Yer se¢iminde iirliniin makine parcasi, imalatin da talagli imalat
icermesi sartlar1 aranmalidir.

MAK400 Yonetim ve Organizasyon Staji icin:

Bu stajin amaci, gercek hayatta bir fabrikada veya isletmede {iretimin biitiin safhalarim
incelemek, iiretim ve lretimden sonra yararlanilan yardimci sistemleri tanimak, s6z konusu
kurum veya kurulusun yonetimi hakkinda bilgi edinmek, maliyet analizleri yapmak, karsilasilan
problemler ile ¢oziim yollarin1 gézlemlemek ve ilk alti yariyillda 6grenilen derslerin gercek
hayattaki uygulamalarin1 gérmektir. Yer belirlenirken, iiriiniin makine pargasi oldugu fabrikalar,
mekanik tesisat projelerinin yapildig1 proje biirolar1 ve enerji tiretim tesisleri segilebilir

5 — STAJ RAPORLARININ HAZIRLANMASI:

MAK?200 Boliim Atolye Staji icin:

B Staj kilavuzuna uygun olarak EK:7 de verilen sorular yanitlanacaktir.



MAK300 Uretim Staj icin:

B Staj kilavuzuna uygun olarak EK:8 de verilen sorular yanitlanacaktir.

MAK400 Yonetim ve Organizasvon Staji icin:

B Fabrika ve Atolyelerde staj yapan dgrenciler, staj kilavuzuna uygun olarak EK:9’da

B Enerji ve liretim tesislerinde staj yapan 6grenciler, staj kilavuzuna uygun olarak EK:10’da

B Tasarim ve Proje biirolarinda staj yapan 6grenciler, staj kilavuzuna uygun olarak EK:11°de
verilen sorular yanitlanacaktir.

6 — STAJ RAPORLARININ TESLiMi:

B Staj raporlan spiral ciltli ve Makine Miihendisligi Staj Kilavuzu - 2009 yonetmeligine
uygun yazilmis olarak, firmalardan kapali zarf icersinde alinacak degerlendirme belgeleri ile
birlikte en ge¢ staj bitimini izleyen yariyilin 2. haftasi sonuna kadar staj koordinatorliigline
imza karsilig1 teslim edilecektir. Bu tarihten sonra staj raporlari teslim alinmayacak ve
Ogrencinin staj1 gecersiz sayilacaktir.

7 — STAJLARIN DERS OLARAK KAYDEDILMESI:

B Staj calismalari, “Egitim, Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi” uyarinca birer zorunlu ders olarak
nitelendigi icin, stajin tamamlanmasini izleyen ilk yariyil kayitlari sirasinda, atolye staji i¢in
MAK 200, tiniversite diginda yapilacak stajlardan ilki icin MAK 300, ikincisi i¢in ise MAK
400 dersinin alinmasi gerekmektedir.

8 — STAJ RAPORLARININ DEGERLENDIRILMESI:

» Staj Kilavuzu Madde 13: Staj raporlari, Staj Degerlendirme Formlar1 ve varsa staj ile
ilgili diger tiim belgeler, Baskent Universitesi Egitim, Ogretim ve Smav Yo6netmeligi
hiikiimleri g¢ercevesinde boliim staj komisyonlarinca incelenerek degerlendirilir ve
“basarili” ya da “basarisiz” olarak “Y” ve “Z” notuna doniistiiriiliir. Degerlendirme
sonuclari, en gec izleyen yariyilin 12. haftasi i¢inde ilan edilir ve yariyil sonunda
boliim baskanliginca dekanliga iletilir.

9 — STAJ RAPORLARININ OKUNMASI VE SONUC:

Tiim staj raporlar1 asagida belirtilen konular basliginda degerlendirilerek, puanlandirilacaktir.

B Yazim formati

B Sorular ve sekiller



B Anlatim (Dil)
B Rapor yeterliligi

Puanlama sonunda;
B (0 —49 aras1 not alan raporlar; dogrudan BASARISIZ
B 50— 79 arasi not alan raporlar; DUZELTME
B 80 - 100 aras1 not alan raporlar BASARILI olarak degerlendirilecektir.

NOT: Bu toplantida, imzaladiginiz belgelerde ve staj yonergesinde bulunan tiim konular
hakkinda unutma, bilmeme vb mazeretler kesinlikle kabul edilmeyecektir. Tereddiit edilen
her konuda staj koordinatorliigiine telefon veya e-posta ile ulasabilirsiniz.

10 — STAJLARIN DOGRUDAN BASARISIZ OLACAGI DURUMLAR:

B Staj yeri onayi i¢in Staj Koordinatorliigline siiresi i¢ersinde dilekce ile bagvurulmamasi,
B Staj Koordinatorliigiinden is yerine verilmek iizere Staj mektubunun alinmamasi,

B Stajin basladig1 ilk giin, is yerinden Bolim Baskanhigina ilgili faksin c¢ekilmemesi,
(Cekilecek faks metni staj mektubu icersinde yer almaktadir)

B Staj bitiminde staj raporu ve staj degerlendirme formunun (kapali zarf igersinde) siiresi
icersinde teslim edilmemesi,

B MAK300 ve MAK400 stajlar siiresince yapilabilecek denetimlerde 6grencinin staj yerinde
olmadiginin tespit edilmesi,

B Ise devamsizliklarin 2.maddede ISE DEVAM konusunda belirtilen siireleri asmasi,
B MAK 200 staji i¢in istenilen gizimlerin AUTOCAD ile ¢izim kurallarina uygun olarak

ogrencilerin kendileri tarafindan ¢izilmemesi ve raporlar1 ekinde CD olarak teslim

edilmemesi

B  MAK 300 staji yapan dgrenciler i¢in iiretimi yapilan iki par¢anin imalat akis semasi ve
teknik cizimlerinin kendileri tarafindan yapilmamasi ve c¢izimlerin raporlar1 ekinde CD
olarak teslim edilmemesi

B MAK 400 staji i¢in istenilen Maliyet analizinin EK-12’de belirtilen asgari sartlari
saglayacak bicimde yapilmamasi,

B Firmadan verilen Degerlendirme notlarinin olumlu (basarili) olmamasi, durumlarinda, ilgili
stajlar Raporlara bakilmaksizin;

DOGRUDAN BASARISIZ olarak degerlendirilir




11 - MALIYET ANALIZI:

MAK 400 Fabrika ve Atdlye staji yapan 6grenciler EK:12 de verilen 6rnege uygun formatta
Maliyet Hesab1 (Analizi) yapacaklardir.

NOT: MAK 400 stajin1 proje biirosunda yapanlar yapilan bir proje icin, enerji santralinde
yapanlar ise ilgili santralde {iretilen enerjinin birim maliyeti i¢in, EK-12’de belirtilen ana
esaslara benzer bicimde maliyet analizlerini yapacaklardir.

EK-12
ORNEK: MALIYET ANALIZI :
B Uriin maliyeti = Direkt Malzeme + Direkt Is¢ilik + Genel imalat Maliyeti

B Satis Fiyat1 = Urlin Maliyeti + Kar
12 - IMALAT AKIS DIYAGRAMI:
MAK300 ve MAK400 Fabrika staji yapan 6grenciler EK:13 de verilen 6rnege uygun
formatta, blok diyagramlar seklinde gosterilmis bir imalat Akis Diyagrami
hazirlayacaklardir.
13 - STAJLAR ILE ILGILI GENIS$ BILGI:

Miihendislik Fakiiltesi Web sayfasinin ilgili linkinden edinilebilir.

http://muh.baskent.edu.tr/indir/kl107.pdf

STAJ KOMISYONU:
Yrd. Do¢. Dr. Levent COLAK  Icolak@baskent.edu.tr
Dr. H. Gokmen AKSOY hgaksoy@baskent.edu.tr

Uzman Ali CAN acan(@baskent.edu.tr
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