Dokiiman No BU.GRTN.112

<>$<> GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR | Yaym Tarhi | 14.07.2023
BASKENT MUHENDISLIK FAKULTESI N

UNIVERSITES| TEKNiK PERSONEL Sayfa 172

| Birimi Miihendislik Fakiiltesi
‘ Gorev Unvam Teknik Personel
| Ust Yonetici Fakiilte Sekreteri
A2 RN LTI Gorevde bulunmadigr durumlarda yerine Fakiilte Sekreterince tayin edilecek kisi
vekalet eder.

‘ Gorevin Tanimi

Teknik personel, laboratuvar ve donanim igleyis prosediirlerini uygulayarak ekipmanlarin bakimini
saglar, ag ve yazilim yOnetimini yiiriitiir, teknik arizalar1 giderir ve fakiilte ¢alisanlarina teknik destek

sunar.

‘ Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Laboratuvar Isleyis Prosediirii amaclarina ulasmaya

caligsmak,
2. Laboratuvar Isleyis Prosediiriiniin uygulama alaninda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek,
3. Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar icin laboratuvarlardan sorumlu 6gretim elemaninin
talep ettigi bilgileri vermek,
4. Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, bulunduklar1 yer, bakim-onarim ve yapilan
degisikliklere ait kayitlarini tutmak,
5. Laboratuvar sorumlusuna laboratuvar ve ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili
olarak bildirmek,
6. Ekipmanlarin 06zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler icin laboratuvar
sorumlusundan onay alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak,
7. Donanim birimlerinin verimli ¢alismasini saglamak i¢in uygun donanimi segmek,
8. Bilgisayara kurulacak ilgili yazilimlar1 belirlemek ve gerekli glincellemeleri yaparak yiiklemek,
9. Bilgisayarlarin bilgi islem merkezi ile olan ag baglantilarinin yapilmasini saglamak,
10. Bilgisayar terminallerini ag {izerinde sisteme tanitmak ve kullanima hazir hale getirmek,
11. Ag giivenliginin saglanmasi i¢in gerekli dnlemleri almak,
12. Internet baglant1 ayarlarini yapmak,
13. Bilgisayar donanim ve yazilimlariin yanlis kullanimina kars1 6nlem almak,
14. Akademik, idari personel ve dgrencilere teknik konularda yardim etmek,
15. Konferans ve toplantilarda gerekli malzemeyi ve ses diizenini saglamak,
16. Faaliyetlerin gerektirdigi her tiirli hazirliklar1 yapmak, arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak,
17. Ofis ve siniflardaki her tiirlii teknik arizay: (bilgisayar, fotokopi makinasi, yazici, tarayici, vb.)
gidermek, giderilmesini saglamak,
18. Alanindaki gelismeleri takip etmek ve yenilikleri uygulamak,
19. Fakiilte ile ilgili diger islerde fakiilte ¢calisanlarina destek olmak.
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20. Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler icin laboratuvar
sorumlusundan onay alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak,

21. Laboratuvar sorumlusuna laboratuvar ve ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili
olarak bildirmek,

22. Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyap: bakim ve temizligini periyodik olarak yaptirmak.
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