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1. AMAC

Miihendislik Fakiiltesi &grencilerinin, kayitli bulunduklar1 boliimlerin egitim programlarn ve

mevzuati ile ilgili her tiirlii danigma gereksinimlerini karsilamak. Ders se¢mede ve ders yiikii almada

dgrencilere yol gdstermek, uyarilarda bulunmak. Ogrenci ders kayitlarimin geregi gibi ve hatasiz

yapilmasini saglamak. Ogrencilerin her tiirlii uyum sorunlarina, kendileri ve gerektiginde vasileri ve

ders sorumlular1 ile de goriiserek, ¢oziim yollar1 aramak. Ogrencilere kariyer hedeflerinde

damismanlik yapmak ve yol gostermek.

KAPSAM

Tiim Miihendislik Fakiiltesi 6gretim elemanlari1 ve 6grencileri.

SORUMLULAR
Dekan
Boliim Bagkanlari

Ogrenci Danismanlar

TERIMLER VE TANIMLAR

UYGULAMA (TALIMAT DETAYI)

1. Bolim Baskanlari, kayith bulunan tiim dgrencileri, belirli sayidaki 6grenci gruplarina bolerek,

tam zamanl goérev yapan dgretim iiye ya da gorevlilerinden uygun gordiiklerini, bu gruplardan

birine danigman olarak gorevlendirir. Bu gorevlendirmede, zorunlu olmadik¢a, her danigsmana

diisen 6grenci sayisinin makul diizeyde olmasina 6zen gosterilir ve s6z konusu yiik, yukarida

tanimlanan nitelikteki tiim dgretim elemanlarina dengeli bir bigimde dagitilir.

2. Her danigmana, boliim derslerine ilk baslama yili ayni olan 6grenci gruplarinin verilmesine,

olabildigince 6zen gosterilir.

3. Hangi 6gretim elemaninin, hangi 6grencilere danismanlik yapacagim gosterir listeler ve bu

listelerde olabilecek tiim degisiklikler, Boliim Baskanliklarinca ilgili danismanlara duyurulur.

Hazirlayan

Fakiilte Kalite Birimi

Onaylayan

Dekan




Dokiiman No MF.TLMT.08
<> MUHENDISLIiK FAKULTESI YaymTarhi | 06012029
1053 A\~ i - - Revizyon Tarihi 29.06.2026
BAskent | OGRENCI DANISMANLIGI TALIMATI ,
syl =T Revizyon No 01
UNIVERSITESI
Sayfa 2/3

4. Ogrencilerin boliimlerdeki kayith dgrencilik statiileri devam ettigi siirece, zorunlu durumlar
disinda, danismanlarinin degistirilmemesine 6zen gosterilir.

5. Tim Boliim Bagkanliklarinca, ders kayitlarinin baglamasindan 6nce:

a) Smiflar itibariyle acilan dersler, ders kodlari, haftalik toplam saatleri, subeleri, dersi
ylriitecek 6gretim elemanlari,

b) Her 6grenci i¢in gorevlendirilen danisman bilgileri,

¢) Her sinif i¢in haftalik ders programlari,

Baskent Universitesi Yonetim Bilgi Sistemi’ne girilir.

6. Her danisman, danigsmani oldugu 6grenci bilgilerine YBS tizerinden erisir. Gerektiginde diirenci
i¢in dosyasi elektronik ortamda ve/veya fiziki formda agilir.

7. Ogrenciler ile ilgili yazilarm birer kopyasi, Boliim Baskanlig: tarafindan dosyasma konulmak
lizere, ilgili danigsmana iletilir.

8. Tim damismanlarca, her donem basinda ders kayitlarindan 6nce 6grencinin son durumunu
gosteren “mezuniyetine ne kald1” ¢iktis1 alinir, dosyasina (elektronik veya fiziki ortamda)
konulur, bir 6nceki ¢ikt1 ile karsilastirilarak dosyasi gdzden gegirilir.

9. Tiim damgmanlarca, ders kayitlari sirasinda:

a) Yeni 6grencilerin bilgileri incelenir gerekiyorsa mevcut bilgiler giincellenir.
b) Ogrenci ile, dgrencinin o yariyil i¢inde alacag: dersler belirlenir. Bu islem yapilirken:

i.  Ogrencinin bir 6nceki donemdeki basar1 durumu goz 6niine almnir.

ii. Ilgili yariyilda yiiriirlikte bulunan yénetmelik ve ydnergelerin son sekli ile,
Bolim Bagkanlig: tarafindan gonderilen ilgili yazilar dogrultusunda 6grencinin
alacag dersler belirlenir. Bu islem yapilirken, tekrar edilmesi gereken dersler ve
ertelenmis dersler ile, 6n kosulu olan derslere 6zellikle dikkat edilir.

iii.  Ogrencinin, tekrarlama nedeniyle alacag: ders yerine bir baska dersi esdeger ders
olarak segebilmesi i¢in, s6z konusu esdegerligin Yonetim Kurulu karan ile
resmen belgelenmis olmasi zorunludur. Se¢meli dersler ve mesleki segmeli
derslerde Ogrenciye kariyer hedefleri de dinlenerek ve degerlendirilerek

yonlendirmeler yapilir.

Hazirlayan Onaylayan

Fakiilte Kalite Birimi Dekan




A
<>

1993

BASKENT
UNIVERSITESI

Dokiiman No MEF.TLMT.08

MUHENDISLIK FAKULTESI Yaym Tarihi 06.012025

OGRENCI DANISMANLIGI TALIMATI | Revizvon Tarihi | 29.062026

Revizyon No 01

Sayfa 3/3

10.

11

12.

iv.  Ogrenciyle ilgili alinan kararlarim bir kopyas1 6grenci dosyasinda saklanir.

Tiim danmigmanlarca, ders kayitlarindan sonra ve/veya ders onay ve ekle/sil sirasinda ders
kayitlar1 kontrol edilerek olasi eksiklik ve aksakliklar ekle/sil tarihine kadar tespit edilir ve

ogrenci bilgilendirilerek, ekle/sil siiresinde gerekli diizeltmelerin yapilmasi saglanir.

. Ttim 6gretim elemanlari, yariyil siiresince, verdikleri derslerin devam yoklamalarinda hi¢ derse

gelmemis goriinen veya o dersten devamsizlik nedeniyle F2 notu alma sinirinda bulunan
ogrenciler ile, derse uyum saglamada belirgin bir bigimde aksayan ve derslerde siirekli bir
bigimde davranis bozukluklar1 gésteren 6grencileri, bu durum agiklik kazanir kazanmaz, o dersi
acmis bulunan Boliim Bagkanliklarina bildirirler. Boliim Baskanliklari, bu bildirimlerin en kisa

zamanda ilgili danismanlara ulastirilmasini saglar.
Her danigsman, yariyil siiresince:

a) Danmigmani oldugu 6grencilerin, egitim programlari, basar1 durumlari, mevzuat, proje ve staj
caligmalari, kisisel uyum sorunlan ya da egitim ve meslek hayatlari, kariyer hedefleri ve
benzeri durumlar igin rehberlik yapar. Bu faaliyeti danismani oldugu tiim 6grencileri bir

araya getirerek de (uzaktab veya fiziken) yapabilir.

b) Danigsman gerekli durumlarda, 6grencileriyle goriismek icin duyuru (SMS, e-posta, telefon,
yazili duyurular vb.) yapar ve gelecek Ogrencilerle goriismeler yaparak sorunu ¢ozmeye

caligir.

c) Cok onemli ve gerekli durumlarda, Bolim Bagkanligimin bilgisi dahilinde, 6grencinin

velisine ulasarak bilgilendirme yapar.
ILGILI DOKUMANLAR

e Baskent Universitesi kataloglari,

e Bagkent Universitesi ydnetmelikleri,
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