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Uygulama  :  

Bölüm Başkanlıklarınca: 

 

1. Dekanlıkça onaylanan sınav programları, ilgili ders sorumlusu ve gözetmenlik görevi 

bulunan öğretim elemanlarına tebliğ edilir. 

2. Gözetmenlik görevinde değişiklik talep eden öğretim elemanlarının başvuruları 

onaylanarak, bir kopyası Ders ve Sınav Programları Koordinatörüne verilir. 

3. Sınavların düzenli bir şekilde yapılması izlenir. 

 

Ders Sorumlusu: 

4. Sınav süresince sınav salon/salonlarında bulunur.  

5. Sınav düzenini sağlar. 

6. Soruları yüksek sesle cevaplar. 

7. Sınav gözetmenlerini kontrol eder; görevine gelmeyen ve/veya gözetmenlik görevini 

gereği gibi yerine getirmeyen gözetmeni, ilgili bölüm başkanına bildirir. 

 

Gözetmenlik görevi olan öğretim elemanı: 

8. Sınav programından gözetmen olarak görevli olduğu ders, gün, saat ve sınav yerlerini 

öğrenir. 

9. Gözetmenlik gün ve saatinde değişiklik istemi varsa, yerine başka bir gözetmen bulur 

ve her iki gözetmen durumu yazılı olarak bölüm başkanlığına iletir. 

10. Ders sorumlusu öğretim elemanına sınav saatinden en az 15 dakika önce uğrar ve sınav 

öncesinde, sınav süresince ve sınav sonunda yapılması gereken işlemler hakkında bilgi 

alır. 

11. Sınavdan en az 10 dakika önce sınav yerinde bulunur. Sınava girenlerin kimlik 

kontrollerini yapar.  

12. Sınava geç gelenleri ilk yarım saat içinde sınav yerine alır; sınavın ilk yarım saatinde ve 

son 15 dakikasında sınava girenlerin sınav yerinden ayrılmasına izin vermez. 
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13. Sınav bitimine kadar sınav yerinden ayrılmaz. 

14. Sınav süresince gerekli oturma düzenini sağlar. 

15. Sınav sorularıyla ilgili (yazım hataları dışında) soruları cevaplamaz. 

16. Sınav süresince doğabilecek özel durumları, öğrencilerle tartışmaya girmeden, ilgili 
ders sorumlusuna bildirir. 

17. Sınav görevine gelemeyecek gözetmenler, en az bir gün önceden Bölüm Başkanlığı’na 
mazeretlerini bildirmelidir. 

18. Gözetmenler, sınav süresince kişisel elektronik cihazlarını kullanmamalı, makale,  kitap 
okumak vs. gibi  sınav güvenliğini sekteye uğratacak davranışlarda bulunmamalıdır.  

 

Ders ve Sınav Programları Koordinatörlüğü: 

 

19. Fakülte genelindeki derslerin sınav programları ile gözetmenlik atamalarını yapar. 

20. Bölüm Başkanlıklarından gelen gözetmenlik değişimi ile ilgili başvurular 

doğrultusunda, sınav listesine ilgili notları düşer ve izler. 

 

İlgili Dokümanlar: Sınav Programları 

 

 
 


