
 

 

 
MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ 

SINAV KURALLARI VE UYGULAMA ESASLARI 
TALİMATI 

 

Doküman No MF.TLMT.13 
Yayın Tarihi 06.01.2023 
Revizyon Tarihi 31.01.2025 
Revizyon No: 1 
Sayfa 1 / 2 

 

 
Hazırlayan 

Fakülte Kalite Birimi 

Onaylayan 

Dekan 

 

1. Sınav Düzeni 
● Yazılı sınavlar, dersin sorumlu öğretim elemanının koordinasyonunda ve gözetmenlerin 

denetiminde gerçekleştirilir.  
 

2. Sınav Öncesi Hazırlık 
● Oturma düzeni, öğretim elemanı ve/veya gözetmen tarafından belirlenir ve gerektiğinde 

sınav esnasında değiştirilebilir. 
● Sınav esnasında ek kağıt verilip verilmeme durumu ile sınav süresi sınav başlamadan 

önce duyurulmalıdır.  
● Sınavda ek kâğıt verilmesi durumunda (ek kağıt “SINAV KAĞIDI” mührü taşıyan ve 

öğretim elemanınca paraflanmış kağıt olmalıdır) bu kağıda öğrenci numarası gözetmen 
tarafından silinmez kalemle yazılarak paraflanmalı ve ilk kağıda öğrencinin almış 
olduğu her ilave kağıt; “2. Kağıt almıştır”, “3. Kağıt almıştır” şeklinde not düşülerek 
gözetmen tarafından paraflanmalıdır. 
 

3. Kimlik Kontrolü ve Yoklama 
● Öğrenciler, sınav sırasında öğrenci kimlik kartlarını veya resmi kimliklerini yanlarında 

bulundurmalıdır. Sınav Süresince öğrenciler kimliklerini oturdukları sıra üzerinde 
bulunduracaklardır.  

● Sınav esnasında öğrencinin kimliğindeki bilgiler ile sınav kağıdındaki bilgiler 
karşılaştırılmalıdır.  

● Sınav kağıdında öğrencinin ad-soyad ve öğrenci numarası bölümleri kimlik bilgisine 
uygun olarak doldurulmuş olmalı ve yoklama tutanağı öğrenci tarafından silinmez 
kalemle imzalanmış olmalıdır. 
 

4. Sınava Geç Kalma Durumu 
● Sınavın ilk 30 dakikasından sonra öğrencilerin sınav salonuna girmelerine izin verilmez.  

 
5. Sınav Süresince Çıkış Kuralları 

● 30 dakikadan kısa süren sınavlar: Öğrenciler zorunlu haller dışında sınav boyunca 
salondan çıkamaz. 

● 30 dakikadan uzun süren sınavlar: Sınavın son 15 dakikası içinde öğrencilerin sınav 
salonundan çıkışına izin verilmez. Sınavın son 15 dakikasında salonda tek bir öğrenci 
kalması durumunda, gözetmen ikinci bir öğrencinin de sınav salonunda kalmasını sağlar 
(ikinci öğrenci sınav kağıdını vermiş olsa bile arkadaşı çıkana kadar salonda kalmak 
zorundadır). 
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6. İzin Verilmeyen Materyaller ve Davranışlar 
● Dersin ve sınav türünün gerektirdiği zorunlu haller dışında ders notu, kitap, bilgisayar, 

elektronik cihaz gibi kaynakların kullanımı yasaktır.  
● Sınav sırasında öğrenci sırası üzerinde sınavın gerektirdiği ve öğretim elemanı 

tarafından izin verilmiş materyaller dışında herhangi bir materyal veya eşya 
bulundurulamaz.  

● Başka bir öğrencinin sınav kağıdına bakmak veya kendi kağıdını göstermek yasaktır. 
● Öğrenciler arasında araç-gereç alışverişi yapılamaz. 
● Sınav süresince, öğrenciler yanlarında sadece su bulundurabilirler. Bunun haricinde 

yiyecek ve içecekle sınav salonuna girilemez.  
● Tablo ve formül kâğıdı gibi yardımcı kağıtların gerekli olduğu sınavlarda, bu kağıtların 

içinde öğrencinin numarası, adı ve soyadı dışında herhangi bir yazı, ilave not kağıdı 
veya işaret bulunamaz. 
 

7. Kopya Teşebbüs veya Kopya Çekme Şüphesi Durumunda 
● Sınav esnasında tespit edilen şüpheli materyaller ve/veya kanıtlar öğretim elemanı ve 

gözetmen tarafından tutanakla alınır, belgelenir ve/veya fotoğraflanır. Bu aşamada 
öğrencinin sınavı sonlandırılır.  

● Kopya şüphesi oluşturan materyal elektronik cihaz ise, cihaz açılarak içerik kontrol 
edilir. Öğrenci cihazı açmayı reddederse, bu durum tutanakla belgelenir. 

● Tüm süreç ayrıntılı olarak tutanakla kaydedilir. 
 

8. Elektronik Cihaz Kullanımı 
● Cep telefonu, akıllı saat, akıllı gözlük, kulaklık gibi cihazlar ile sınavın gerektirdiği 

materyaller haricindeki diğer cihazlar sınav sırasında masada veya öğrencilerin üzerinde 
bulunamaz. Bu kapsamdaki tüm elektronik aletler sınav başlamadan önce gözetmen 
masası üstüne konulmalıdır veya elektronik cihazlar tamamıyla kapalı halde çantalarda 
tutulmalıdır. 
 

9. Başkasının Yerine Sınava Girme 
● Başka bir öğrenci yerine sınava giren veya kendi yerine başkasını sokan öğrenciler 

hakkında tutanak tutulur ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu hükümleri uygulanır. 
 

 


