
 

BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ  

Dök.No:  MF-F-PTP-01 
Birim: Mühendislik Fakültesi 
Rev. No: 00 
Rev. Tar.: 
Uygulama Tarihi:01.09.2004 

ONAYLAYAN 
Adı  Soyadı: Prof.Dr. İmdat Kara 
Ünvanı: Dekan 

 PROSES TAKİP PLANI 
HEDEFLER ŞU ANKİ DURUM AKTİVİTELER KAYNAKLAR SORUMLULAR REFERANSLAR 

 
Akademik yarıyılın 
ilk 10 günü içinde 
ders içerik  
formlarının Bölüm 
Başkanlıklarına 
verilmesi 

 

  
Ders veren öğretim 
elemanlarına resmi 

yazı ile isteğin 
duyurulması 

  
Bölüm Başkanları 

 
Bölüm Sekreterleri 

 
Öğretim Elemanları 

 
Sınıf İçi Eğitim 

Prosedürü 

KONTROL VE 
İZLEME 

YÖNTEMİ 

İZLEME 
KRİTERLERİ 

TAHMİNİ 
GERÇEKLEŞME 

SÜRESİ 

GÖZDEN 
GEÇİRME 
ARALIĞI 

GERÇEKLEŞME 
ORANI 

ÖNERİLER 

 
Akademik yarıyılın 
11. günü gelen 
formların gözle 
kontrolü 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ders içerik 
formlarının gelme 
zamanı ve bilgilerin 
yeterliliği 

 
 
 
 
HEDEF BAŞLAMA     
       TARİHİ 
 
01.09.2004 

 
Her akademik 
yarıyılın 11. günü 
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BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ  

Dök.No:  MF-F-PTP-03 
Birim: Mühendislik Fakültesi 
Rev. No: 00 
Rev. Tar.: 
Uygulama Tarihi:01.09.2004 

ONAYLAYAN 
Adı  Soyadı: Prof.Dr. İmdat Kara 
Ünvanı: Dekan 

 PROSES TAKİP PLANI 
HEDEFLER ŞU ANKİ DURUM AKTİVİTELER KAYNAKLAR SORUMLULAR REFERANSLAR 

 
En geç 10. hafta 
sonuna kadar bitirme 
projeleri ara 
sunuşlarının 
yapılması 
 

 
 

  
Ara sunuş takviminin 

hazırlanması 
 

Ara sunuşların 
yapılması ve 

notlandırılması 

  
Bölüm Başkanları 

 
Proje Danışmanı 

ve/veya Jüri Üyesi 
Öğretim Elemanı 

 
Bitirme Projeleri 
İşleyiş Prosedürü 

KONTROL VE 
İZLEME 

YÖNTEMİ 

İZLEME 
KRİTERLERİ 

TAHMİNİ 
GERÇEKLEŞME 

SÜRESİ 

GÖZDEN 
GEÇİRME 
ARALIĞI 

GERÇEKLEŞME 
ORANI 

ÖNERİLER 

 
Ara sunuş takviminin 
ilan edilmesi 
 
Bitirme Projesi Ara 
Değerlendirme 
Formunun 
doldurulması   
 
 
 
 

 
Ara sunuş takviminin 
ilan zamanı 
 
Ara sunuşların yapılış 
zamanı 
 
Değerlendirme 
formlarının 
doldurulma zamanı 

 
 
 
 
HEDEF BAŞLAMA     
       TARİHİ 
 
01.09.2004 

 
Her akademik 
yarıyılın 11. haftası 
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BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ  

Dök.No:  MF-F-PTP-04 
Birim: Mühendislik Fakültesi 
Rev. No: 00 
Rev. Tar.: 
Uygulama Tarihi:01.09.2004 

ONAYLAYAN 
Adı  Soyadı: Prof.Dr. İmdat Kara 
Ünvanı: Dekan 

 PROSES TAKİP PLANI 
HEDEFLER ŞU ANKİ DURUM AKTİVİTELER KAYNAKLAR SORUMLULAR REFERANSLAR 

Yarıyıl sonunda her 
bir ders için;  sınav 

soruları, cevap 
anahtarları, sınav 
evrakları ve harf 

notlarının belirtilen 
tarihe kadar eksiksiz 

olarak Bölüm 
Başkanlıklarına teslim 

edilmesi 

  
Söz konusu evrakların 

Bölüm 
Başkanlıklarına teslim 

edilmesi 

  
Bölüm Başkanları 

 
Bölüm Sekreterleri 

 
Ders veren Öğretim 

Elemanları 

 
Sınıf İçi Eğitim 

Prosedürü 

KONTROL VE 
İZLEME 

YÖNTEMİ 

İZLEME 
KRİTERLERİ 

TAHMİNİ 
GERÇEKLEŞME 

SÜRESİ 

GÖZDEN 
GEÇİRME 
ARALIĞI 

GERÇEKLEŞME 
ORANI 

ÖNERİLER 

 
Gelen evrakların 
gözle kontrolü 
 
 
 
 
 
 
 

 
Evrakların gelme 
zamanı  
 
Evrakların eksiksiz 
gelmesi  

 
 
 
 
HEDEF BAŞLAMA     
       TARİHİ 
 
01.09.2004 

 
Her akademik 
yarıyılın sonunda 
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BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ  

Dök.No:  MF-F-PTP-05 
Birim: Mühendislik Fakültesi 
Rev. No: 00 
Rev. Tar.: 
Uygulama Tarihi:01.09.2004 

ONAYLAYAN 
Adı  Soyadı: Prof.Dr. İmdat Kara 
Ünvanı: Dekan 

 PROSES TAKİP PLANI 
HEDEFLER ŞU ANKİ DURUM AKTİVİTELER KAYNAKLAR SORUMLULAR REFERANSLAR 

Yarıyıl sonu harf 
notlarının eksiksiz 
olarak belirtilen 
zamana kadar 
Dekanlığa bildirilmesi 

 
 
 

 Harf notlarının 
belirlenmesi 

 
Internete girilmesi ve 

harf notu listesinin 
imzalanarak Bölüm 

Başkanlığına 
verilmesi  

 
Bölüm Başkanlıkları 
vasıtasıyla Dekanlığa 

bildirilmesi 

  
Bölüm Başkanları 

 
Ders veren Öğretim 

Elemanları 

 
Eğitim-Öğretim ve 
Sınav Yönetmeliği 

 
Sınıf İçi Eğitim 

Prosedürü 
 

Akademik takvim 

KONTROL VE 
İZLEME 

YÖNTEMİ 

İZLEME 
KRİTERLERİ 

TAHMİNİ 
GERÇEKLEŞME 

SÜRESİ 

GÖZDEN 
GEÇİRME 
ARALIĞI 

GERÇEKLEŞME 
ORANI 

ÖNERİLER 

 
Her bir dersin harf 
notunun internete 
girişinin ve imzalı 
çıktılarının gözle 
kontrolü 
 

 
Harf notlarının 
girilme zamanı ve 
doğruluğu 
 
Harf notu çıktılarının 
verilme zamanı 
 

 
 
 
HEDEF BAŞLAMA     
       TARİHİ 
 
01.09.2004 

 
Her akademik 
yarıyılın sonunda 
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